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Crear contraseña con autenticador

Nuevo empleado que crea una nueva contraseña con Authenticator

1 Abre Microsoft Authenticator en tu teléfono. Es posible que tengas que instalar
esta aplicación desde la App Store o Google Play Store. Asegúrate de instalar
Microsoft Corporation Authenticator.
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2 Una vez abierto, podrá ver otras cuentas que ya haya configurado en
Authenticator. Haga clic en el icono "+" en la esquina superior derecha para
agregar una cuenta.

3 Haga clic en "Cuenta laboral o educativa" y luego en "Iniciar sesión".
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4 Ingrese la dirección de correo electrónico de su empresa en la línea debajo de
"Iniciar sesión" y luego haga clic en "Siguiente".

5 NO ingrese una contraseña, haga clic en "¿Olvidé mi contraseña?"
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6 Verifique que la dirección de correo electrónico sea correcta y escriba el código
Captcha en el cuadro a continuación y haga clic en "Siguiente".

7 Seleccione "Enviar mensaje de texto a mi teléfono móvil" y luego desplácese hacia
abajo y haga clic en "Enviar mensaje de texto".
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¡Consejo! Tu número de teléfono ya debería estar configurado correctamente
durante el proceso de contratación. Si no recibes un mensaje de texto en unos
minutos, pídele a tu gerente de oficina que verifique tu número de teléfono en
WorkDay.

8 Una vez verificada su identidad, podrá crear una nueva contraseña. Una vez
elegida, haga clic en "Finalizar".

¡Consejo! Elija una frase de contraseña fácil de recordar, pero compleja, en lugar
de una contraseña. Los requisitos mínimos de contraseña son:

12 caracteres alfanuméricos no repetibles

1 carácter especial

1 número
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9 Una vez completado, recibirá una confirmación de que su contraseña se ha
restablecido. Ahora haga clic en "Haga clic aquí" para iniciar sesión en su cuenta.

10 El proceso ahora lo guiará nuevamente a través del proceso de inicio de sesión.



Made with Scribe - https://scribehow.com 7

11 Proteja su cuenta con cualquier otro método de seguridad que prefiera. La
autenticación multifactor es el método preferido por la empresa.

12 Cuando haya terminado, debería ver el código MFA de su empresa como una
opción en Authenticator.


