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Cambia tu nombre preferido (Change your
Preferred Name)

1 Para cambiar su nombre preferido, haga clic en el ícono en la parte superior
derecha de la pantalla para navegar a su perfil de trabajador.



Made with Scribe - https://scribehow.com 2

2 Haga click "Consulta de perfil"

3 Haga click "Acciones"
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4 Haga click "Datos personales", luego haga click en "Cambio de mi nombre
preferido"

5 Haga click en "Nombre" para cambiar su Nombre Preferido
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6 Haga los cambios necesarios a su Nombre preferido y luego presione "Enviar"

7 Verá el cambio de nombre preferido en su perfil de Workday.
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Los cambios de nombre legal requieren aprobación. Los cambios de nombre
preferido no requieren aprobación.


