
Made with Scribe - https://scribehow.com 1

Cambie su elección de impuestos federales
(Change your federal tax election)

1 Desde cualquier página de Workday, haga clicken el campo "Buscar"



Made with Scribe - https://scribehow.com 2

2 En la barra de búsqueda, escriba "Completar elecciones de retención federal" para
actualizar su formulario W4

3 Su información de trabajador aparecerá en la parte superior de la pantalla.

El estado civil es un campo obligatorio

Complete todos los campos según sea necesario.
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4 La casilla de verificación "Acepto" es obligatoria para enviar los cambios en el W4.
Luego, haga click en Aceptar.

5 Una vez que haga click en Aceptar, aparecerá un cuadro de confirmación. Sus
cambios se habrán guardado en el sistema.


